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,Щолжностная иI Iструкцпя педагога дополнительного образования
по работе в АИС < < Навигатор..Щети)>  электронной версии Журнала учета

работы педагогов дополнительного образованпя мАУ ЩО­ЩЩиЮ
(журналов объединений)

1. Педагог дополнителъного образованиrI  (далее ­ пдо) работает в АИС
< < Навигатор. дети) в своем личном кабинете на страницах электронньIх
журналов учебных | рупп, обучающихся осваивающих дополнительную
общеобр€вовательную программу, которую он преподает в текущем

1^ rебном году в соответствии с Учебным планом МАУ До­ДДиЮ.
2. ЗапоЛняеТ в р€Lзделе (кТП>  (календарно­тематическое планирование):

тема занятия, тип занятия, краткое описание занятия в соответствии с
< < рабочей программой> >  реализуемой им дополнительной
общеобр€вовательной программой и утвержденным расписанием.

з. отмечаеТ посещаемостЬ обучающихся в соответствии с расписанием
занятий. Вносит информацию об обу^ rающихся, отсутствующих на
занятии, по факту в день проведения.

4. Отражает факт замены (в сл)лае, если занrIтие проводилось другим
педагогом) в момент внесениrt 1..rетной записи проведенного занятия. В
поле (педагог) ­ вносит ФИО педагога, проводившего занятие по замене,
на основании Приказа

5. пдо несет персон€rльную ответственность за акту€lльность и
своевременную корректировку сведений в электронной версии Журна.гlа

)п{ ета работЫ педагогов дополнительного образования мАУ ДО­ДДиЮ
(журналов объединений) по составу обучающихся и движению
контингента в рамках 1^ rебных црупп реализуемой дополнительной
общеобрЕвовательной программы.

6. За невыпоЛнение илИ ненадлежаттIее выполнение должностных
обязанностей (несвоевременное заполнение электронного журнала)
педагога дополнительного образования привлекают к дисциплинарным
взысканиrIм по ст. l92 Тк РФ. Это может быть

неоднократные нарушения или однократное

увольнение.

замечtlние, выговор, а за



7. ПДО согласовывает перенос занятий или

директора по УВР, не менее чем за 3 дня.
пдо обеспечивает безопасность информации в системе, к которым он
имеет доступ по средствам JIк АИС < Навигатор. дети), rIитывает
требованиJI  законодательства Российской Федерации в области защиты
персон€tльных данных.

пдО принимаеТ непосредственное участие в итоговом оформлении
электронной версии Журнала учета работы педагогов дополнительного
образования мАУ ЩО­Щ.ЩиЮ (журна­гrов объединений) на бумажном
носителе. Подписывает распечатанную и подготовленную к сдаче в архив
версию Журнала учета работы педагогов дополнительного образованиrI
МАУ Що­шиЮ (журна­гrов объединений), тем самым подтвержд€tя

достоверность данных, зафиксированных в документе.

замену с заместителем

8.

9.
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