
УТВЕРЖ!АЮ:
У ДО ­ДДиЮ

,А.Торопова

< < 19>  июня 2026г.
Приказ М 43­ОД

Регламент оказания помощи при ведеции
электронных журналов учёта работы

проведенным за текущий день занятиям в соответствии
пользования АиС ((Навигатор.дети>  ­ р€вдел < < Журнал

Аис

Педагог дополнительного образования осуществJUIет ввод данных по

с руководством
посещаемости))

педагогов дополнительного образования мАУ ДО­ДДиЮ
(журналов объединений) в автоматизированной информационной

системе < < Навигатор дополнительного
образования детей Свердловской областп>

1,. Общие положения

возможность дополнительного

РегламеНт оказания помощи при ведении электронных журн€lJIов уrёта
работы педагогов дополнительноГо образования мАУ До­ДДиЮ (журнutлов
ОбЪеДИНеНИЙ) (ДаЛее ЭЖ) В автоматизированной информационной системе
< < навигатор дополнительного образования детей Свердловской областп>
(далее АиС < < Навигатор.дети> ) в МАУ ЩО­ЩЩиЮ подр€вумевает описание
графика и условий оказания помощи, вкJIючая распределение обязанностей и
необходимую для ок€вания помощи информацию.

ведение электронных форм учета хода и результатов образователъной
деятельности является составной частью работы по внедрению икт в
процесс управления оу, ведение электронного документооборота. Пр"
подготовке регламента окЕвания помощи при работе

соответствие требованиям, необходимости для работы с АИС

оснащения;

расположение компьютеров в МАУ До­ДДиЮ и организация доступа
к ним.



проIраммы) пдо по реализации дополнительной общеобразовательной
общеразвивающей про| раммы на текущий уrебный год по конкретной
уrебной группе;

­ дата заняти,I , тема занятия, тип заIUIтиI I , краткое описание занятия;
­ присутствие на занятиях и пропуски занятий Обу"rающимися;
­ ФИО ПДО, ПРОВОДИВШеГО ЗаНrIТИе (УКаЗЫвается автоматически,

измешIется в случае замены).

2. Обучение (консультирование) педагогов дополнительного
образования технологиям работы с АИС Навигатор дети ЭЖ

ответственный администратор за внедрение сервиса < < электронный
журнал)) составляет график ок€вания помощи при работе в Аис
< < Навигатор.дети)) ­ раj} дел < Журнал посещаемости) и проводит
консультации по следующим направлениям :

обучение педагогов дополнительного образования МАУ { о Щ!иЮтехнологиrIм работы с АиС < < Навигатор.дет"') ­ ршдел < Журнал
посещаемости> ) на базе мАУ Що ­Щ!иЮ по вопросам подготовки поурочно­
тематических планов В эж, В том числе с использованием режимовимпорта/экспорта;

по вопросам организации ввода данных и их корректировки при
необходимости в АИС < < Навигатор.дети) ­ раздел < Журнагl посещаемости);

пО вопросаМ r{ ета посещаемости обучающимися занятий по
дополнительной общеобрzвовательной общер€} звивающей процрамме;

по работе с модулем < < Заявки> , < < .Щетп> , < < Обr{ ающиесп> , < < Профиль
педагогa)), < < Пользователи сайта> >  для полrIения оперативной и отчетной
документации на основании данных АиС < < Навигатор.дети)). Каждому
педагогическому работнику выдается руководство пользоватеJUI  для работы с
сервисом АиС < < Навигатор.дети) который представлен в JIК пдО раздел
< < База знаний> > .

по работе с АИС < < Навигатор.дети) для организации
получения родителями (законными представителями)
информации об образовательном процессе.

оперативного

обучающихся



3. Техническая помощьВ случае возникновениrI  проблем при работе с АИС < Навигатор.детD).ЭЖ, пользователъ должен обратиться ,u 
­.rоrощью 

к о1аДМИНИСТРаТору АИС < < Навигатор.дети)) мду до ­ддию. 
]ВеТСТВеННОМУ

В случае утери педагогом дополнительного образованияидентификационных 
данных для входа в Личный кабинет дис< < Навигатор,дети) (логин' паролъ) необходимо обратиться к
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РабОЧее место в МАУ { о
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ЖУрн* ла вкJIючает:

КОНТРОЛЬзаведением. 
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ДОСТУП К системе и

Рабочее место оснащено компъютером с операционной системой,поддерживающей 
работу с веб­интербеt.ом электронЕого журнала.КомпъюТер подкЛючеН к лок€lJIьной ceTrl образовательной организац ии и

ffifi": ,ЪffifiЖ# J:;­УЮ* я операционные системы windows,
Mozilla Fir"ЙGoogle сhrо_.; lНДаРТЫ 

W3C (НаПРИМеР, Internet Ехрlоrеr,

НЫНЖ­lЖЪЖlюб* п* * т доступ к электронному
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